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TRANSPARENCIA MUNICIPAL 2016. AREA ECONOMICA
PRESUPUESTOS GENERALES. BASES DE EJECUCION

El Ayuntamiento de Massanassa, con el fin de adaptar las disposiciones generales
en materia presupuestaria a la organizacion y circunstancias de esta Entidad y
conseguir una acertada gestion en la realizacion de los gastos y recaudacion de los
recursos que los financian, de conformidad con lo dispuesto en el art. 165 de la ley
Reguladora de las Haciendas Locales, aprobada por Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo de 2004, y el art. 9.1 del Real Decreto 500/90, de 20 de
abril, por el que se desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de la citada ley,
en materia presupuestaria, establece las siguientes bases de ejecucion del
Presupuesto General para el ejercicio 2016.

TITULO I.- NORMAS GENERALES DEL PRESUPUESTO

CAPITULO I.- AMBITO DE APLICACION Y NORMAS GENERALES

BASE 12.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden Ministerial de Economia
y Hacienda, de 3 de diciembre de 2008, modificada por la Orden Ministerial de

Economia y Hacienda 419/2014.

Los créditos consignados en el Estado de Gastos, se han clasificado en los
siguientes niveles:

A NIVEL DE PROGRAMA: Se distinguen las partidas con cinco digitos: areas de
gasto, politicas de gasto, grupos de programas, programas y subprogramas.

A NIVEL ECONOMICO: Se clasifican con tres digitos: Capitulo, articulo y
concepto.

La aplicacion presupuestaria, definida por la conjuncion de las clasificaciones por
programas y econémica, constituyen la unidad sobre la que se efectuara el registro
contable de los créditos y sus modificaciones, asi como las operaciones de
ejecucion del gasto.

Los créditos consignados en el Estado de Ingresos a nivel econémico, se clasifican
con cuatro digitos, en los niveles de capitulo, articulo, concepto y subconcepto.
BASE 2°.- DEL PRESUPUESTO GENERAL

El Presupuesto General para el ejercicio esta integrado por el Presupuesto del
Ayuntamiento en el que se contiene la expresidn cifrada, conjunta y sistematica
de las obligaciones que, como maximo, se pueden reconocer y los derechos que se
prevén liquidar durante el ejercicio, siendo sus respectivos importes:

Presupuesto de ingresos: 7.286.365,69 €

Presupuesto de gastos: 7.286.365,69 €
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BASE 32.- VIGENCIA

Las presentes Bases se aplicaran con caracter general a la ejecucion del
Presupuesto del Ayuntamiento para el afno 2016 y tendran la misma vigencia
temporal que éste.

Si dicho presupuesto hubiera de prorrogarse, las presentes bases de ejecucion
regiran, asimismo, en el periodo de prérroga.

CAPITULO II: NIVELES DE VINCULACION JURIDICA

BASE 42.- VINCULACIONES JURIDICAS

1.No podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior al importe de
los créditos autorizados en el Estado de Gastos, los cuales tienen caracter
limitativo dentro del nivel de vinculacion juridica que se establece en el punto dos
de esta base.

2.Los niveles de vinculacion juridica son:

Capitulo I.- GASTOS DE PERSONAL

a) Respecto a la clasificacion por programas: a nivel de funcién (2
digitos)

b) Respecto a la clasificacion econdmica: a nivel de capitulo (1 digito)
Capitulo Il.- GASTOS EN BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS

a) Respecto a la clasificacion por programas: a nivel de funcién (2
digitos).

b) Respecto a la clasificacion econdémica: a nivel de capitulo (1 digito)
Capitulo lll.- GASTOS FINANCIERQOS

a) Respecto a la clasificacion por programas: a nivel de grupo de
funcion (1 digito).

b) Respecto a la clasificacion econdmica: a nivel de capitulo (1 digito)
Capitulo IV.- TRANSFERENCIAS CORRIENTES

a) Respecto a la clasificacion por programas: grupo de funcion (1
digito).

b) Respecto a la clasificacion econdmica: capitulo (1 digito)
Capitulo VI.- INVERSIONES REALES

a) Respecto a la clasificacion por programas: grupo de funcion (1
digito).

b) Respecto a la clasificacion econdémica: capitulo (1 digito)
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Ello, sin perjuicio que la bolsa de vinculacion del capitulo de
inversiones pueda establecerse mas restrictiva de la prevista en el
parrafo anterior cuando se trate de inversiones con diferentes tipos de
financiacion, cuyo seguimiento requiera una limitacion de dichas bolsas
de vinculacion.

Capitulo VII.- TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
a) Respecto a la clasificacion por programas: subfuncion (3 digitos)
b) Respecto a la clasificacion econdémica: concepto (3 digitos)
Capitulo IX.- PASIVOS FINANCIEROS
a) Respecto a la clasificacion por programas: grupo de funcion (1 digito)

b) Respecto a la clasificacion econdmica: capitulo (1 digito)

Los créditos declarados ampliables seran vinculantes, al nivel en que
aparezcan desagregados en el Estado de Gastos.

Los créditos generados con ingresos afectados seran vinculantes al nivel de
desagregacion por programas que aparezca en el estado de gastos y a nivel de
capitulo en lo relativo a la clasificacion econdmica, salvo que en la Resolucion
se disponga otra cosa.

BASE 52.- EFECTOS DE LA VINCULACION JURIDICA

1. El control contable de los gastos aplicables a partidas integradas en el mismo
nivel de vinculacién se efectuara a nivel de partida.

2. La fiscalizacién del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el nivel de
vinculacion.

Cuando se realice un gasto que exceda la consignacion de la partida
presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacion juridica, se informara al
Concejal del area respectiva y al de Hacienda, haciéndolo constar en el
correspondiente documento contable.

Podra habilitarse partida presupuestaria para la realizacion de gasto corriente
mediante la incorporacion al presupuesto de gastos de la partida correspondiente,
siempre que exista crédito en la vinculacion juridica a la que corresponda en el
gasto. Dicha vinculacion vendra determinada en funcion de la codificacion
economica y por programas que corresponda a dicho gasto y la partida se abrira
con un crédito de cero euros.

TITULO II.- MODIFICACIONES DE CREDITO

BASE 6°.- DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITO

1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica,
sin que exista crédito presupuestario suficiente, se tramitara un “expediente de

modificacion de créditos” con sujecion a las particularidades reguladas en este
capitulo.
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2. Las “modificaciones de crédito” se ajustaran a lo dispuesto en estas Bases y a lo
que a tal efecto se dispone en la ley Reguladora de las Haciendas Locales y en el
Real Decreto 500/90.

3. Sobre el presupuesto de gastos, podran realizarse las siguientes modificaciones:

. Créditos extraordinarios

. Suplementos de créditos

. Bajas por anulacién

. Créditos generados por ingresos

. Transferencias de créditos

. Incorporacién de remanentes de crédito

OUTANWN =

4. Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por Intervencion.

5. Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no seran ejecutivas hasta
que se haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacién definitiva.

Las modificaciones de crédito aprobadas por drgano distinto del Pleno seran
ejecutivas desde la adopcion del acuerdo de aprobacion.

BASE 72.-CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITOS

1. Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el afio
siguiente y para el que no existe crédito, se podra aprobar una modificacion
presupuestaria a través de un crédito extraordinario. En caso de que el crédito
previsto resultara insuficiente y no ampliable, se acordara un suplemento de
crédito.

2. Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno
o varios de los recursos que en este punto se enumeran:

1. Remanente liquido de tesoreria.

2. Nuevos o mayores ingresos (en este Ultimo supuesto deberan de estar
recaudados) sobre los totales previstos en algin concepto del Presupuesto.

3. Anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del presupuesto no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion del
servicio.

3. Los gastos de capital aplicables a los capitulos VI, VII, VIl y IX también podran
financiarse con recursos procedentes de operaciones de crédito.

4. Excepcionalmente los gastos corrientes, capitulos I, II, Il y IV, podran
financiarse mediante operaciones de crédito, siendo preciso el cumplimiento de
las condiciones previstas en el art. 177 de la ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

5. Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de excepcional

interés general, la modificacion presupuestaria sera ejecutiva desde la aprobacion
inicial y, en consecuencia, a partir de ese momento podra aplicarse el gasto.
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BASE 82.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1. Se consideran transferencias de crédito las modificaciones del presupuesto de
gastos que, sin alterar la cuantia total del mismo, suponen cambios de crédito
entre partidas presupuestarias correspondientes a distintos niveles de vinculacion
juridica.

2. La aprobacion de las transferencias de crédito cuando afecten a partidas de
distintos grupos de funcion corresponde al Pleno del Ayuntamiento y su
tramitacion es la misma que la de la aprobacion del presupuesto.

3. La aprobacion de las transferencias de crédito entre partidas del mismo grupo
de funcion, o entre partidas del Capitulo |, es competencia del Alcalde y seran
ejecutivas desde su aprobacion.

4. Con la finalidad de facilitar el seguimiento de los créditos afectados, se
tramitara y aprobara una modificacion mediante transferencia de crédito cuando
se produzca un cambio en la finalidad de los ingresos afectados de una partida en
favor de otra de la misma bolsa de vinculacion.

BASE 92.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS

1. Podran generar créditos en el estado de gastos los siguientes ingresos de
naturaleza no tributaria:

1°) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o
juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos de competencia
local. Sera preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que
obre en el expediente el acuerdo formal de conceder la aportacion.

2°) Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido
al reconocimiento del derecho.

3°) Prestacion de servicios por los cuales se hayan liquidado tasas o precios
publicos en cuantia superior a los ingresos presupuestados.

4°) Reembolso de préstamos concedidos tanto al personal funcionario como al
laboral.

5°) Reintegro de pagos indebidos realizados con cargo al presupuesto
corriente, cuyo cobro podra reponer crédito en la cuantia correspondiente,
una vez que se haya hecho efectivo el ingreso.

2. En los supuestos regulados en las letras 3 y 4 del punto anterior, podra
generarse crédito con el mero reconocimiento del derecho, si bien no sera
disponible hasta tanto se produzca la efectiva recaudacion del mismo.

3. El expediente de generacion de créditos sera aprobado por el alcalde siendo
preceptivo el informe previo de la Intervencion.

BASE 10°.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1. Se considera “Incorporacion de remanentes de Crédito”, la modificacién al alza

del Presupuesto de Gastos que consiste en trasladar al mismo los remanentes de
crédito procedente del ejercicio anterior.
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Son remanentes de crédito aquellos que el Ultimo dia del ejercicio presupuestario
no estan sujetos al cumplimiento de obligaciones reconocidas, es decir,, aquellos
que no hayan llegado a la fase de reconocimiento de la obligacion (fase”0”) y por
tanto son créditos no gastados.

Podran ser incorporados de acuerdo con lo dispuesto en el art. 47 del RD 500/90,
los siguientes remanentes de crédito:

a) Los créditos correspondientes a los capitulos I, I, Il y IV de la clasificacion
econdémica del Presupuesto de gastos que hayan llegado a la fase de
disposicion o compromiso de gasto (fase “D”), y los créditos extraordinarios y
suplementos de crédito, asi como las transferencias de crédito que hayan sido
concedidas o autorizados, respectivamente, en el Ultimo trimestre del
ejercicio.

b) Los créditos relativos a las operaciones de capital (Capitulos VI al IX de la
clasificacion econémica del presupuesto de gastos).

c) Los remanentes de crédito financiados con ingresos afectados, cuya
incorporacion es obligatoria salvo que se desista total o parcialmente de
iniciar o continuar la ejecucion del gasto.

d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacién de los
derechos afectados.

Las incorporaciones de remanente de crédito se financiaran con los medios
previstos en el articulo 48 del R.D. 500/90, estando las mismas supeditadas a la
existencia de suficientes recursos financieros.

Los remanentes cuya incorporacion se acuerde deberan ser ejecutados dentro del
ejercicio presupuestario al que se incorporen, limitacion no aplicable a los
remanentes de créditos financiados con ingresos afectados.

2. La incorporacion de remanentes puede ser financiada mediante:

a) Remanente liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el
Presupuesto.

c) Recursos financieros recaudados o compromisos firmes de aportacion
reconocidos en el ejercicio anterior.

3. Comprobado el expediente por la Intervencion y la existencia de suficientes
recursos financieros, se elevara el expediente al Presidente de la Corporacién para
su aprobacion.

4. Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la
incorporacion de remanentes. No obstante, dicha modificacion podra aprobarse
antes que la liquidacion del Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos
afectados.

b) Cuando corresponda a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a
gastos urgentes, previo informe de Intervencion en el que se recoja tal
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circunstancia y se haga constar la existencia del remanente objeto de
incorporacion por encontrarse en una de las situaciones previstas en la ley.

5. La aprobacion de la modificacion sera ejecutiva desde el momento en que se
haya adoptado el acuerdo correspondiente.

6. En ningln caso podran incorporarse los créditos que, declarados no disponibles
por el Pleno de la Corporacion, continlen en tal situacion en la fecha de
liquidacion del presupuesto. Tampoco podran incorporarse los remanentes de
crédito incorporados procedentes del ejercicio anterior, salvo que amparen
proyectos financiados con ingresos afectados que deben incorporarse
obligatoriamente.

BASE 112.- BAJAS POR ANULACION

1. Cuando el Alcalde estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin
perturbacién del Servicio podra ordenar la incoacién del expediente de baja por
anulacion.

2. Su aprobacion correspondera al Pleno.

3. En particular se recurrira necesariamente a esta modificacion de crédito si de la
liquidacion del ejercicio anterior hubiere resultado de remanente de tesoreria
negativo.

4. Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar suplementos o créditos
extraordinarios, formaran parte integrante del expediente que se tramite para la
aprobacion de éstos, y deberan ser objeto de la correspondiente retencion de
crédito para bajas por anulacion.

BASE 122.- MODIFICACION DE INGRESOS

1. Con el objeto de observar el principio de equilibrio presupuestario, las
previsiones iniciales del estado de ingresos del presupuesto tendran que ser
modificadas al alza con ocasion de la aprobacién de las modificaciones de créditos
siguientes:

a) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

Se modificaran los correspondientes conceptos de ingresos cuando se
financien los nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en
los mismos. De igual modo se actuara cuando la financiacion proceda de una
operacion de crédito o de la utilizacién del remanente liquido de tesoreria. En
este Ultimo supuesto no dara lugar al reconocimiento de derecho alguno.

b) Ampliaciones y generaciones de crédito.

Los recursos afectados que determinen la tramitacion de estos expedientes,
tanto si estan comprometidos o reconocidos, como si han sido ya
efectivamente recaudados, segln la modalidad, produciran ampliacién en la
consignacion del concepto correspondiente por la cuantia que proceda.

) Incorporacion de remanentes de crédito.
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El aumento de la consignacion presupuestaria de ingresos se producira en
funcion de la financiacion de los mismos, de forma similar a lo previsto en los
apartados anteriores.

2. Por el contrario, podran modificarse a la baja las previsiones de ingresos cuando
se efectlen bajas por anulacion de los créditos presupuestarios, siempre que éstas
vengan obligadas por un previsible descenso en el rendimiento de aquellos.

TiTULO Ill: GESTION DE GASTOS
CAPITULO I: FASES DE GESTION
BASE 132.- NORMAS GENERALES

1. Con cargo a los créditos del Estado de Gastos sélo podran contraerse
obligaciones derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

2. Excepcionalmente se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el
momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal,
correspondiendo el reconocimiento de las mismas al Alcalde.

b) Los derivados de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores para los que si la factura se hubiese presentado en el
ejercicio anterior hubiera habido consignacion suficiente segin Informe de
Intervencion. Su aplicacion al presupuesto se realizara en los mismos términos
que los establecidos para los gastos del ejercicio vigente.

c) Ahora bien, si se trata de gastos que no se comprometieron o autorizaron
debidamente en el ejercicio anterior o para los que si la factura se hubiera
presentado en el ejercicio anterior no hubiera habido consignacion suficiente
segln Informe de Intervencion, su aplicacion al presupuesto vigente debera
llevarse a cabo a través del correspondiente reconocimiento extrajudicial de
crédito.

BASE 142.- FASES EN LA GESTION DEL GASTO

1. La gestion del Presupuesto de gastos del Ayuntamiento se realizara, en su caso,
en las siguientes fases:

a) Tramitacion del expediente de gastos y retencion del crédito.
b) Autorizacion del gasto.

c) Disposicion o compromiso.

d) Reconocimiento de la obligacion.

e) Ordenacion del pago.

2. Los departamentos municipales son responsables de la tramitacion de los
expedientes de gasto hasta la fase de reconocimiento de la obligacion, la cual y
como principio general debera elevar la Intervencion al organo competente a
propuesta de la unidad gestora. Para ello las unidades gestoras del gasto deberan
proponer los acuerdos pertinentes y recabar los informes preceptivos o
convenientes necesarios para dicha tramitacion.
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La gestion del gasto sera iniciada por cada unidad gestora; la cual remitira a la
Intervencién municipal la correspondiente propuesta de gasto debidamente
suscrita.

Intervencién emitira, en su caso, el correspondiente certificado de existencia de
crédito.

El expediente de gasto sera devuelto a la unidad gestora o quedara en Intervencion
en funcion del tramite posterior pertinente. Dicho expediente se constituye como
requisito necesario para llevar a cabo la ejecucion del presupuesto de gastos y
tiene como objetivo un control riguroso de la ejecucion del presupuesto por las
diferentes concejalias de este Ayuntamiento.

3. Los procesos administrativos y organos competentes para su aprobacion se
regulan en las bases siguientes.

BASE 15°%.- EXPEDIENTE DE GASTOS Y RETENCION DE CREDITO

La ejecucion del Presupuesto de Gastos se realizara mediante la elaboracion del
expediente de gastos correspondiente y que se ajustara a los siguientes tramites:

1°) INFORME DE LOS SERVICIOS:

El técnico competente de cada area comunicara la necesidad de llevar a cabo
el gasto del que se trate. En caso de que existan distintas ofertas posibles,
éstas se mencionaran en el informe técnico, y en su caso el expediente ira
acompanado de las memorias correspondientes.

2°) PROPUESTA DE LA PONENCIA:

Los concejales de cada area conforme al informe de los servicios técnicos del
area y acreditando la necesidad de llevar a cabo las prestaciones solicitada
propondran la autorizacion del gasto y en el caso de haberse presentado
distintos proveedores, propondran también su adjudicacion.

3°) RETENCION DE CREDITO:

a) Retencion de crédito es el acto mediante el cual se expide
certificacion de existencia de saldo suficiente respecto de una partida
presupuestaria para autorizacion de un gasto por una cuantia
determinada, produciéndose por el mismo importe una reserva para
dichos gastos.

b) Una vez suscrita la propuesta por el concejal ponente y la valoracion
efectuada por el coordinador del servicio y antes de entablar
obligaciones con terceros ( antes de su adjudicacion ), sera necesario la
expedicion del correspondiente certificado de existencia y retencion de
crédito (RC).

c) Debera recabarse Retencion de Crédito para aquellos gastos cuyo
importe exceda de 600€.

4°) AUTORIZACION DEL ORGANO COMPETENTE:

Una vez que el expediente de gastos incluya el informe de los servicios, la
propuesta de la ponencia y la correspondiente retencion de crédito, el drgano
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politico competente en funcion de lo dispuesto a estos efectos en estas bases
de ejecucion, procedera a autorizar el gasto.

Los responsables de la gestion del gasto cuidaran especialmente de no realizar el
encargo firme o la orden de ejecucion de la prestacion sin la existencia del
correspondiente expediente de gastos que se regula en esta base, haciéndose
efectiva su responsabilidad personal para hacer frente al importe de las
operaciones contraviniendo la recomendacion efectuada, y emitiéndose la
correspondiente “nota de reparo”, por incumplimiento de las bases, por
Intervencién. No se permite la autorizacion de gastos sin el correspondiente
“Expediente de gastos”, donde necesariamente debe constar la firma del Concejal
y “RC”.

Es decir, si a pesar de ser obligatoria la tramitacion de la propuesta de gasto, se
recibe alguna factura sin la correspondiente propuesta, se suspendera
automaticamente el procedimiento de gestion del gasto, comunicandolo al
concejal para la posterior validacion del gasto con los tramites oportunos.

BASE 16°.- AUTORIZACION DE GASTOS

1. Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto
por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de
un crédito presupuestario.

2. En aquellos gastos objeto de un expediente de contratacion, mediante subasta o
concurso, se tramitara al inicio del expediente documento A, por importe igual al
coste del proyecto o presupuesto elaborado por los servicios Técnicos.

3. El Alcalde es competente para autorizar gastos cuando su importe no exceda del
10% de los recursos ordinarios del Presupuesto y en cualquier caso, los
6.746.843,62 de euros, incluidas las de caracter plurianual cuando su duracion no
sea superior a cuatro anos, siempre que el importe acumulado de todas sus
anualidades no supere el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios
del Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefalada.

4. Es competencia del Pleno la autorizacion de gastos cuyo importe exceda de los
limites fijados en el punto 2 de esta base.

5. Podra ser delegada en la Comision de Gobierno la autorizacion de determinados
gastos, estando en todo caso a lo que establezca el Decreto de Delegacion
correspondiente.

BASE 17°.- DISPOSICION DE GASTOS

1. Disposiciéon es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de gastos
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado. La
disposicion o compromiso es un acto de relevancia juridica con terceros,
vinculando a la Entidad local a la realizacion de un gasto concreto y determinado
tanto en su cuantia como en las condiciones de su ejecucion.

2. Los 6rganos competentes para aprobar la disposiciéon del gasto seran los mismos
sefalados en el articulo anterior.
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3. Cuando, en el inicio del expediente de gastos se conozca su cuantia y el nombre
del perceptor, se acumularan las fases del autorizacion y disposicién, tramitandose
el documento contable AD.

BASE 18%.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1. Reconocimiento de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la entidad derivado de un gasto autorizado
y comprometido.

2. El reconocimiento de obligaciones es competencia del Alcalde y por delegacion,
de la Comision de Gobierno o concejales delegados, siempre que sean
consecuencia de compromisos de gastos legalmente autorizados.

3. Correspondera al Pleno el reconocimiento extrajudicial de créditos, exista o no
dotacién presupuestaria.

4. La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacion del documento
contable “O”. Cuando por la naturaleza del gasto sean simultaneas las fases de
autorizacion -disposicion - reconocimiento de la obligacion, podran acumularse
tramitandose el documento contable “ADO”.

5. Las facturas expedidas por los contratistas se presentaran en el Registro que se
determine del Ayuntamiento debiendo contener como minimo, los siguientes
datos:

a) Identificacion clara del ayuntamiento (nombre, NIF, etc.)

b) ldentificacion del contratista (nombre y apellidos, razén social, NIF y
domicilio).

c) Numero de factura.

d) Descripcion suficiente del suministro o servicio) Centro administrativo que
efectud el encargo (concejal delegado u érgano gestor).

f) Importe facturado, en su caso, con anterioridad, en relacion a dicho gasto.
g) Numero y clases de unidades servidas y precios unitarios.

h) Firma del proveedor.

i) Importe de la factura que incluira el IVA correspondiente.

6.A) Ambito objetivo. En base a lo dispuesto en la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electrénica y la creacién del registro contable
de facturas del sector publico, se regula a través de las presentes Bases los
requisitos técnicos de las facturas electronicas remitidas a través del punto
general de entrada de facturas del Estado, FACE, al que se encuentra adherido el
Ayuntamiento de Massanassa.

Quedan excluidas de la obligacion de facturacion electrénica las facturas cuyo
importe sea hasta 5.000 euros, las cuales podran ser presentadas en formato papel
en el registro de entrada del Ayuntamiento de Massanassa.

Las facturas por importe superior a 5.000,00 euros si deberan presentarse de
forma electroénica a través del Punto general de Entrada del Estado, FACE al que se
encuentra adherido el Ayuntamiento de Massanassa.

B). Ambito subjetivo. Lo previsto en la presente Ordenanza sera de aplicacion a las

facturas emitidas en el marco de las relaciones juridicas entre proveedores de
bienes y servicios y el Ayuntamiento de Massanassa.
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C).Obligacion de presentacion de facturas en el registro. El proveedor que haya
expedido la factura por los servicios prestados o bienes entregados al
Ayuntamiento de Massanassa, tendra la obligacion, a efectos de lo dispuesto en la
Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de presentarla ante un registro administrativo,
en los términos previstos en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comin, en el plazo de treinta dias desde la fecha de entrega
efectiva de las mercancias o la prestacion de servicios. En tanto no se cumplan los
requisitos de tiempo y forma de presentacion establecidos en esta Ley no se
entendera cumplida esta obligacion de presentacion de facturas en el registro.

D). Uso de la factura electrénica. Todos los proveedores que hayan entregado
bienes o prestado servicios al Ayuntamiento de Massanassa podran expedir y
remitir factura electronica.

En todo caso, estaran obligadas a expedir la factura electronica a partir del 15 de
enero de 2015, y a su presentacion a través del punto general de entrada que
corresponda (FACE) , las entidades siguientes cuando el importe de la factura sea
por importe superior a 5.000,00 euros:

Sociedades anénimas, Sociedades de responsabilidad limitada, Personas juridicas y
entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad espafiola,
Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en
territorio espanol en los términos que establece la normativa tributaria, Uniones
temporales de empresas, Agrupacion de interés economico, Agrupacion de interés
econdémico europea, Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de
inversiones, Fondo de utilizacion de activos, Fondo de regularizacion del mercado
hipotecario, Fondo de titulizacion hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

E).Excluido de facturacion electronica. Quedan excluidas de la obligacion de
facturacion electrénica las facturas cuyo importe sea hasta 5.000 euros, las cuales
podran ser presentadas en formato papel en el registro de entrada del
Ayuntamiento de Massanassa. Las mismas deberan ajustarse a lo dispuesto en el
Real Decreto 1619/2012, de 30 de Noviembre por el que se aprueba el Reglamento
por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

F). Formato de la factura electronica y su firma electronica.

Las facturas electronicas que se remitan al Ayuntamiento de Massanassa deberan
tener un formato estructurado y estar firmadas con firma electronica avanzada
basada en un certificado reconocido, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
10.1 a) del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion. También se
admitira el sello electronico avanzado basado en un certificado reconocido que
retna los siguientes requisitos:

a) El certificado debera identificar a la persona juridica o entidad sin
personalidad juridica que selle la factura electronica, a través de su
denominacion o razon social y su nimero de identificacion fiscal.

b) La solicitud del sello electrénico avanzado podra formularse bien mediante
comparecencia presencial de una persona fisica que acredite su
representacion, bien por medios electronicos mediante el DNI electrénico y la
remision de los documentos que acrediten su poder de representacion en
formato papel o electrénico.
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El sello electronico es el conjunto de datos en forma electrdnica, consignados
o asociados con facturas electrénicas, que pueden ser utilizados por personas
juridicas y entidades sin personalidad juridica para garantizar el origen y la
integridad de su contenido.

G).Punto General de Entrada de Facturas Electronicas. El Ayuntamiento de
Massanassa esta adherido a la utilizacion del punto general de entrada de facturas
electronicas que proporciona el Estado, FACE. El punto general de entrada de
facturas electronicas proporcionara una solucion de intermediacion entre quien
presenta la factura y la oficina contable competente para su registro. El punto
general de entrada de facturas electronicas permitira el envio de facturas
electronicas en el formato que se determina en la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre. El proveedor o quien haya presentado la factura podra consultar el
estado de la tramitacion de la factura. Todas las facturas electronicas presentadas
a través del punto general de entrada de facturas electronicas produciran una
entrada automatica en un registro electronico de la Administraciéon Publica gestora
de dicho punto general de entrada de facturas electrénicas, proporcionando un
acuse de recibo electronico con acreditacion de la fecha y hora de presentacion.

El punto general de entrada de facturas electronicas proporcionara un servicio
automatico de puesta a disposicion o de remision electrénica de las mismas a las
oficinas contables competentes para su registro.

7. Recibidas las facturas en Intervencion, seran registradas y el personal municipal
de los distintos centros gestores deberan dar, en su caso, su conformidad, al que
se debera afadir el Visto Bueno del Concejal del Area correspondiente. En caso de
que estos observaran alguna deficiencia deberan recabar ante el proveedor la
subsanacion de la misma.

Teniendo en cuenta el art. 5 de la Ley 15/2010 de modificacion de la Ley 3/2004,
de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la
morosidad en las operaciones comerciales, y dada la organizacion administrativa
del Ayuntamiento de Massanassa, los centros gestores dispondran del plazo de un
mes desde la anotacion en el registro de la factura o documento justificativo para
dar la conformidad de la prestacion realizada. Si transcurrido un mes, no se
hubiera producido dicha conformidad, o existieran discrepancias en la misma, el
responsable de area correspondiente debera emitir Informe que justifique dicha
situacion.

8. Una vez conformadas dichas facturas, el departamento de Intervencion
efectuara su fiscalizacion y contabilizacion, elaborandose relacion de todas
aquellas facturas para su aprobacion por el 6rgano competente. De existir reparos
se comunicara al técnico o Concejal correspondiente, a fin de que sean subsanados
los defectos apreciados, si ello es posible; en caso contrario, se procedera su
devolucion al proveedor.

8. La aprobacion de facturas se materializara mediante Resolucion de Alcaldia

9. En los gastos de inversion se justificara la obligacion, bien con factura con los
requisitos establecidos en el punto 6 de esta base, o bien con las certificaciones de
obra expedidas por los servicios técnicos correspondientes, relacionandose de
forma clara y precisa la obra, acuerdo que la autorizd, y en su caso, la fecha de
documento administrativo de formalizaciéon o la escritura otorgada, cantidad a
satisfacer, periodo a que corresponda, partida del presupuesto a que deba
imputarse, segln lo informado por Intervencion , y declaracion de que procede su
abono por haberse ejecutado con arreglo a las normas establecidas y con las
reservas pactadas para su recepcion.
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BASE 19°.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE
OBLIGACIONES

1. En los gastos del Capitulo I, GASTOS DE PERSONAL, se observaran las siguientes
reglas:

a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual
funcionario y laboral (articulos 10, 11, 12 y 13 ) se justificaran mediante las
correspondientes ndminas mensuales.

b) Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones
(articulo 15) precisaran que hayan sido aprobados previamente por la
Comision de Gobierno o Decreto del Sr. Alcalde-Presidente.

c) Las cuotas de S.S. Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes que tendran la consideracion de documento “0”.

2. En los gastos del Capitulo Il BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS, con caracter
general se exigira la presentacion de factura con los requisitos y procedimientos
establecidos en la Base 18%. En los gastos de comidas de la partida 226-11100
“Atenciones protocolarias org. gobierno” o de cualquier otra partida, se indicara el
motivo y el nimero de asistentes para la tramitacion del “ADO”.

Los gastos de dietas y locomocion , que podran ser atendidos mediante anticipo de
caja fija, una vez justificado el gasto, originaran la tramitacion de documentos
“ADO” cuya expedicion se efectuara en Intervencion y que debera autorizar el
Presidente de la Corporacion.

3. En las transferencias corrientes o de capital (Capitulo IV y VI) que el
Ayuntamiento haya de satisfacer se tramitara documento “O” cuando se acuerde
la transferencia siempre que el pago no estuviese sujeto al cumplimiento de
determinadas condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviera condicionado, la tramitacién de documento
“O” tendra lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.

4. En los gastos de inversion el contratista debera presentar certificacion y factura
de las obras realizadas, ajustadas al modelo aprobado. Las certificaciones de
obras, como documentos econémicos que refieren el gasto generado por ejecucion
de aquellas en determinados periodos, deberan justificarse mediante la relacion
valorada en que se fundamenten, las cuales tendran la misma estructura que el
presupuesto de la obra.

5. La concesion de anticipos de pagos al personal se justificara con la solicitud del
interesado y Resolucion de Alcaldia
BASE 202.- ORDENACION DE PAGOS

1. Ordenacion de pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos en base a
una obligacion reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago.

2. La ordenacién de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde, si bien
podra delegar de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

3. La ordenacion de pagos, con caracter general, se efectuara en base a relaciones
de ordenes de pago que elaborara la Tesoreria, de conformidad con el Plan de
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disposicion de fondos, si bien, cuando la naturaleza o urgencia del pago lo
requiera, la ordenacion del mismo puede efectuarse individualmente.

4. La expedicion de pagos contra Tesoreria solo podra realizarse en referencia a
obligaciones reconocidas y liquidadas.

5.Teniendo en cuenta que la Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la
que se aprueba la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local, en la que
se suprime la fase contable de la ordenacion del pago, y dado que esta fase del
gasto sigue existiendo en virtud de lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley de
Haciendas Locales R.D.Leg 2/2004, de 5 de marzo, y en el RD 500/90 por el que se
desarrolla la Ley de Haciendas Locales, la aplicacion informatica de contabilidad
quedara configurada de modo que se seguira reflejando contablemente esta fase,
en aras a facilitar la gestion y seguimiento de las distintas fases del gasto.

BASE 212.- ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION
1. Procedimiento abreviado de Tramitacion de Autorizacion- Disposicion. (“AD”).

Cuando al inicio de un expediente de gasto, se conozca el importe exacto y el
nombre del preceptor, se acumularan las fases de autorizacion y disposicion, y se
tramitara el documento contable AD.

Aquellos gastos que respondan a compromisos legalmente adquiridos por la
Corporacion originaran la tramitacién de documento AD por la parte imputable al
ejercicio y a los gastos correspondientes a ejercicios futuros.

Pertenecen a este grupo los siguientes:

A) Gastos plurianuales, por el importe de las anualidades comprometidas.
Arrendamientos

B) Contratos de tracto sucesivo (limpieza, recogida de basuras....)

C) Intereses de préstamos concertados

D) Cuotas de amortizacion de préstamos concertados

E) Aportaciones a otras administraciones, si el importe es conocido al inicio
del ejercicio

F) Las subvenciones nominativas indicadas en el Presupuesto.

2. Los documentos que por sus caracteristicas requieran agilidad en su tramitacion
o aquellos en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata y siempre
y cuando no estén sujetos al proceso de contratacién, podran acumularse las fases
de autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacion tramitandose el
documento contable “ADO”.

Pertenecen a este grupo:

A) Mantenimientos de pagos a justificar

B) Gastos de representacion

C) Gastos de dietas y locomocion

D) Imprevistos

E) Intereses de demora

F) Otros gastos financieros

G) Gastos por adquisiciones y reparaciones menores

Los responsables de la gestion del gasto cuidaran especialmente de no realizar el
encargo firme o la orden de ejecucion de la prestacion sin la existencia del
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correspondiente expediente de gastos que se regula en la base 15, haciéndose
efectiva su responsabilidad personal para hacer frente al importe de las
operaciones contraviniendo la recomendacion efectuada.

La factura o documento justificativo de la obligacion a reconocer recibida en
Intervencion, seguira el mismo tramite que para el procedimiento de
reconocimiento de la obligacion (“O”) de la BASE 18, y una vez devuelta a
Intervencion conformada y con el V°B° del Concejal de Area, junto con el
documento ADO, se elevara a su aprobacion.

3. GASTOS DE PERSONAL
En cuanto los gastos del Capitulo I, se observaran las siguientes reglas:

1. Al comienzo del ejercicio se realizara documento “RC” por el importe de
las retribuciones basicas y complementarias correspondientes a los puestos de
trabajo efectivamente ocupados.

2. Las ndminas mensuales cumpliran la funcion de documento O, que se
elevara al Alcalde a efectos de la ordenacion del pago.

3. El nombramiento de funcionarios o la contratacion de personal laboral,
originara la tramitacion de sucesivos documentos “RC” por importe igual a las
nominas que se prevean satisfacer en el ejercicio.

4. Respecto a las cuotas de la Seguridad Social, al inicio del ejercicio se
tramitara documento “RC” por importe igual a las cotizaciones previstas. Las
posibles variaciones originaran documentos complementarios o inversos de
aquel.

5. En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos a
principio de afo, se tramitara el correspondiente documento “RC”.

Si los gastos fueran variables en funcion de las actividades que lleve a cabo la
Corporacion o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionara de
acuerdo con las normas generales recogidas en los articulos siguientes.

BASE 22%.- CREDITOS NO DISPONIBLES

1. Cuando un Concejal considere necesario retener, total o parcialmente, crédito
de una partida presupuestaria de cuya ejecucién es responsable, formulara
Propuesta razonada que debera ser conformada por la Alcaldia.

2. La declaracion de no disponibilidad de créditos asi como su reposicion a
disponible, corresponde al Pleno.

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse Autorizaciones
de gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al Presupuesto
del ejercicio siguiente.

4. Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante
subvenciones, aportaciones de otras instituciones, enajenacion de inversiones
reales u operaciones de crédito quedaran en situacion de créditos no disponibles,
hasta que se formalice el compromiso por parte de las entidades que conceden la
subvencion o el crédito, o se haya adjudicado la venta en un importe igual al 75 %
de la subvencion o crédito.
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5. Los proyectos de inversiones que han de financiarse total o parcialmente con el
producto de las ventas de parcelas y terrenos patrimoniales previstas en el
Presupuesto de Ingresos, quedaran en situacion de créditos no disponibles hasta
que se haya producido la venta efectiva en un importe igual a la cifra de
financiacion que corresponde a dicha enajenacion y que, a nivel de Proyecto, se
detalla en el Anexo de Inversiones. Dicha no disponibilidad afectara al 85% del
crédito financiado con dicho ingreso afectado para las fases “AD”, “D” o “ADO”. El
15% restante estara disponible para gastos preparatorios, de redaccion de
proyecto, en su caso, y otros con el fin de permitir la realizacion de la inversion
con la suficiente agilidad sin que ello pueda comprometer el equilibrio econémico
financiero del Ayuntamiento.

BASE 232.- ANTICIPOS DE PERSONAL

1. A peticion de los trabajadores, la Corporacion anticipara al personal fijo de la
plantilla sus retribuciones en una cuantia de hasta 1.500 € sin justificar, o hasta
2.100 €. justificada por motivos de especial necesidad, debiendo ser reintegradas
dicha cantidades por el trabajador en 16 meses, en el primer caso, y en 24 meses,
en el segundo caso, en cantidades mensuales iguales y sin intereses ni gasto de
ningun tipo. No se concedera un anticipo si el trabajador tuviera pendiente otro.
Ademas entre la cancelacion de un anticipo y la solicitud de otro anticipo nuevo
por el mismo trabajador debera transcurrir un plazo minimo de seis meses.

2. La competencia para la concesion de anticipos de pagos al personal corresponde
al Alcalde, conforme a las posibilidades presupuestarias y financieras.

3. Los anticipos reintegrables se incluiran en cualquier caso en la nomina del mes
en el que se solicita, siempre que se solicite con suficiente antelacion, o de lo
contrario se abonara en la némina del mes siguiente, salvo casos de inminente
urgencia y necesidad, debidamente acreditada

4. Excepcionalmente, se podra solicitar un anticipo hasta del 80% de las pagas
extraordinarias de junio y diciembre por parte de los empleados fijos o interinos
del Ayuntamiento.

El reintegro de estos anticipos excepcionales se producira en los meses de junio y
diciembre, con las pagas extraordinarias que, en su caso, correspondan.

Si alguna norma determinara la imposibilidad de pagar dichas pagas extras, el
reintegro pasara a realizarse mensualmente en un plazo de seis meses a partir de
julio de 2016 y enero de 2016, respectivamente

Si existiera alguna circunstancia que determinara la extincion de la relacion
laboral con el Ayuntamiento de Massanassa, el reintegro de estos anticipos
excepcionales se realizara con cargo a la pertinente liquidacion

Estos anticipos seran compatible con la vigencia de otro anticipo ordinario
reintegrable mensualmente.

BASE 24° PRESTACIONES ASISTENCIALES Y COMPLEMENTARIAS DEL PERSONAL

Se establecen las siguientes prestaciones para el personal fijo de la Corporacioén y
familiares a su cargo que estén reconocidos como tales en su cartilla sanitaria.
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Se entendera “familiares a cargo” del trabajador de la Corporacion:

= Aquellos descendientes menores de 25 anos que consten como inscritos en
el correspondiente Libro de familia o bien aquellos que hayan sido
incluidos en la Declaracion Anual de la Renta del Ejercicio anterior, como
“descendientes a su cargo”. No se tendra en cuenta la edad de 25 afos
para aquellos descendientes que soporten algin tipo de minusvalia
oficialmente reconocida.

= Aquellos ascendientes que hayan sido incluidos en la Declaracion Anual de
la Renta del Ejercié anterior, como “ascendientes a su cargo”.

Los importes en concepto de Ayudas Sociales podran ser alguno de los siguientes:

*= Ayuda por tratamientos odontoldgicos y podologicos: tales como protesis
dentaria, extracciones de dientes o muelas, limpieza bucal, caries,
ortodoncia, plantillas ortopédicas, consultas y similares. El importe mas
beneficioso entre 150€ y el 75% de la factura, con un maximo de 250 €. Si
el gasto fuera inferior a 150 €, la ayuda concedida sera por el importe del
gasto efectivamente realizado. Podran solicitarse ayudas durante el
ejercicio hasta un importe maximo de 250€

El computo del limite de 250€ se realizara respecto del aio de solicitud
dicha ayuda por parte del trabajador.

* Ayuda por tratamiento oftalmologico consistente en adquisicién de nuevas
monturas de gafas, cristales graduados o lentillas con dioptrias y liquidos
de mantenimiento de las mismas, todos ellos de caracter oftalmolégico. El
importe mas beneficioso entre 150 € y el 75% de la factura, con un maximo
de 250 €. Si el gasto fuera inferior a 150 €, la ayuda concedida sera por el
importe del gasto efectivamente realizado. Podran solicitarse ayudas
durante el ejercicio hasta un importe maximo de 250 €.

El computo del limite de 250 € se realizara respecto del ano de solicitud
dicha ayuda por parte del trabajador.

= Ayuda por descendientes a cargo del trabajador por importe de 300 €/ano,
siempre y cuando se cumplan los siguientes requisitos:

= Que los descendientes a su cargo sean menores de 25 anos. A los
efectos de determinar el derecho de cobro de esta ayuda se
considerara el cumplimiento de este requisito el 1 de enero del
correspondiente ejercicio al que correspondan estas Bases

= Lo hijos o descendientes deben formar parte de la unidad familiar a
efectos del IRPF. Y por tanto, el Ayuntamiento podra requerir del
beneficiario de la ayuda la documentaciéon que estime conveniente a
los efectos de comprobar el cumplimiento de este requisito.

* En caso de nacimiento de hijo o adopcion, se pagara la parte
proporcional computada desde el mismo mes del nacimiento o
adopcion.

*= En caso de nueva incorporacion o cese del trabajador, se abonara la

parte prorrateada en funcion a los meses trabajados. En el caso de
cese los pagos se realizaran en el mes de dicho cese.
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Esta ayuda es compatible con la concedida por nacimiento de hijo.

El primer afo de aplicacion de esta ayuda debera solicitarse por el
trabajador antes del mes de julio, aportando la documentacion
justificativa del libro de familia. Y en los afos sucesivos, en caso de
continuar la concesion de esta ayuda se realizara de oficio por parte del
Ayuntamiento, en base a la informacién presentada el primer afio.

Salvo en los casos anteriormente mencionados, el pago se realizara en el
mes de septiembre, con el fin de ayudar en los multiples gastos que se
producen en este mes con el inicio del curso escolar.

En caso de no existir suficiente consignacion presupuestaria para el pago
de esta ayuda a todo el personal fijo del Ayuntamiento, se procedera a
realizar las modificaciones de crédito pertinentes para habilitar el crédito
necesario en el presupuesto.

=  Ayuda por natalidad: 150 € /hijo

= Ayuda por renovacion del carnet de conducir: consistente en el pago de las
tasas, certificados médicos y psicotécnicos requeridos para la renovacion
del carnet de conducir, exclusivamente para aquellos empleados de la
Plantilla de la Corporacion que se les requiera la posesion del carnet de
conducir B1 6 BTP, segln proceda, para el desempefo de sus funciones en
el puesto de trabajo que viniera ocupando segln la Relacion de Puestos de
Trabajo de la Corporacion.

El empleado debera acreditar el gasto mediante la presentacion de la
correspondiente factura.

Las ayudas sociales se abonaran en la némina del mes siguiente a la solicitud
correspondiente, no pudiendo transcurrir mas de tres meses desde la fecha de
emision de la factura y la solicitud al ayuntamiento.

BASE 25 RETRIBUCIONES POR REALIZACION DE FUNCIONES DE CATEGORIA
SUPERIOR

En aquellas circunstancias en las que, previa propuesta del Jefe de Area
correspondiente y con la autorizacion del Alcalde, se realicen funciones de
categoria superior, se abonaran las cuantias econdmicas que pudieran
corresponder segun el siguiente criterio:

= En aquellos casos en los que la sustitucion tenga una duracion inferior o
igual a un mes, se abonara la diferencia entre la suma de los
Complementos (Destino y Especifico) mas la Productividad, si la hubiera,
del puesto de categoria superior, y la suma de los Complementos (Destino
y Especifico) de la categoria inferior mas su productividad si la hubiera.

Diferencia = (X CD + CE + Productividad de Categoria Superior)

menos
(X CD + CE + Productividad de Categoria Inferior)
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* En aquellos casos en los que la sustitucion tenga una duracion superior a
un mes, se abonara la diferencia del total de los conceptos retributivos, en
términos anuales, que se percibieran en el puesto de categoria superior y
el total de los conceptos retributivos que se percibieran en el puesto de
categoria inferior, siempre que se tuviera la titulacion necesaria para la
percepcion de las correspondientes retribuciones basicas, de lo contrario
la diferencia a percibir sera la resultante de aplicar lo dispuesto en el
punto anterior.

Diferencia = (XSueldo+CD + CE+Productividad) de Categoria Superior
menos
(XSueldo +CD+CE + Productividad) de Categoria Inferior

El reconocimiento y pago de las citadas retribuciones tendera a aproximarse lo
mas posible al pago de la ndmina del mes en el que se hubiera producido el
servicio.

BASE 26°-. RETRIBUCION DE HORAS EXTRA

Se aplicara el procedimiento administrativo para la realizacién de servicios/horas
extraordinarias a retribuir o compensar con descanso. La realizacion de las mismas
sera propuesta por el Jefe de Area correspondiente y autorizada posteriormente, si
procede, por la Alcaldia.

El abono de cualquier retribucién derivada de la realizacion de servicios
extraordinarios, requerira Informe previo de Personal en el que se acredite el
adecuado cumplimiento de la jornada laboral correspondiente.

El reconocimiento y pago de las citadas retribuciones tendera a aproximarse lo
mas posible al pago de la ndmina del mes en el que se hubiera producido el
servicio.

Los importes econémicos que percibira el personal en concepto de Servicios
Extraordinarios podra ser el siguiente:

a) El personal correspondiente al Cuerpo de Policia Local percibira los
siguientes importes por la realizacion de servicios extraordinarios requeridos
por la Corporacion:

a. Por cada hora realizada fuera de la jornada laboral:

= (Categoria de Agente de Policia: 36,10 €.
= Categoria de Oficial de Policia: 39,90 €.

Por asistencia a citaciones judiciales para testificacion por diligencias
emitidas en cumplimiento del deber:

» Asistencia a juzgados de la zona de L "Horta Sud: 57,00€/dia
» Asistencia a juicios en los Juzgados de Valencia: 71,25 €/dia
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b) El personal de la Corporacion que sea requerido para la realizacion de
servicios extraordinarios, percibira los siguientes importes:

a. Por cada hora realizada fuera de la jornada laboral comprendida
entre las 06 h. y las 21.59h, de lunes a viernes (jornada oficial) se
abonara el equivalente al 175 % del valor de la hora de trabajo del
empleado.

b. Por cada hora realizada fuera de la jornada laboral comprendida
entre las 22 h. y las 05.59 h. o bien en dias festivos (sabados, domingos
y festivos oficiales), se abonara el equivalente al 275 % del valor de la
hora de trabajo del empleado. En los calendarios especiales, se
adecuara el calculo a las jornadas laborales detalladas al inicio del
ejercicio en la aprobacion del Calendario Laboral.

c. Este sistema de calculo no sera de aplicacion al Cuerpo de Policia
Local.

d. El personal que tenga suscrito contratos a tiempo parcial, percibira
el precio de posibles horas extras como horas complementarias, hasta
alcanzar el 100 % de la jornada laboral comparable con un empleado a
jornada completa. De realizarse un mayor nimero de horas a la jornada
completa, se aplicara entonces, el sistema de retribucion establecido
en los ptos. a) y b).

En los casos en los que las posibles horas extraordinarias sean compensadas con
descanso, se aplicara el siguiente sistema de multiplicador:

Para las horas extraordinarias definidas en el punto a) se le aplicara un
coeficiente multiplicador de 1,75.

Para las horas extraordinarias definidas en el punto b. se le aplicara un
coeficiente multiplicador de 2,75.

Para las horas extraordinarias realizadas por el personal del Cuerpo de
Policia Local sometido a turnos rotativos, se le aplicara el coeficiente
multiplicador de 1,5.

BASE 272 RETRIBUCIONES DEL PERSONAL LABORAL TEMPORAL

1. De conformidad con los acuerdos alcanzados con los interlocutores sociales en la
Mesa General de Negociacion, las retribuciones del personal laboral temporal se
equipararan a las retribuciones del personal de Plantilla, en correlaciéon con la
definicion y sistema de valoracion de la Relacion de Puestos de Trabajo de este
Ayuntamiento, con las siguientes salvedades:
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a. Se tendra derecho a la retribucion del 100 % del Complemento Especifico
para aquellos empleados que tuviesen acumulada una antigiiedad superior a
los 6 meses.

b. La retribuciéon de posibles servicios extraordinarios se llevara a cabo con
mismo sistema de calculo que el personal de Plantilla de la Corporacion.
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c. En relacion al personal que haya suscrito un contrato laboral de interinidad
o bien nombrado funcionario interino, se le abonara el 100 % de Complemento
Especifico desde el primer dia de prestacion de servicio.

BASE 28%.- INDEMNIZACIONES POR ASISTENCIA A ORGANOS COLEGIADOS O
COMISIONES INFORMATIVAS

Aquellos empleados de la Corporacion que ejerzan funciones de Secretario y/o
Técnico en las diferentes Comisiones Informativas, percibiran un importe total de
40€ por cada asistencia.

De igual modo, los empleados que realicen funciones de Secretario en las posibles
Bodas Civiles a celebrarse en esta Corporacion, percibiran una indemnizacion de
50€ por cada asistencia, siempre que dicha funcién se realice como minimo con
30minutos fuera de su jornada laboral.

En aquellos casos en los que el empleado realice en la misma comisién tanto de
Técnico como Secretario, percibira una Unica indemnizacion de 40€.

BASE 29°.- DIETAS E INDEMNIZACIONES CORPORACION POR RAZON DEL SERVCIO

Las dietas e indemnizaciones asignadas al personal al servicio del Ayuntamiento se
regiran por lo preceptuado en el R.D. 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio, ello sin perjuicio que en tanto en cuanto
esta indemnizacion sea insuficiente para sufragar los gatos de alojamiento en un
hotel igual o inferior a tres estrellas se proceda al bono del gasto realmente
realizado.

Los miembros de la Corporacion que, con la necesaria autorizacién de la Alcaldia -
Presidencia cuando la cuantia supere 60,10 €, realicen actos o viajes para
gestiones municipales deberan justificar el gasto real, mediante la presentacion de
las facturas de hotel, manutencion y ticket de autopista. La cuantia y regulacion
de las indemnizaciones seran las fijadas en la mencionada normativa asimilando
los miembros de la Corporacion al Grupo 1 del Anexo | del mencionado R.D.
462/2002 o normativa vigente aplicable en su momento que actualice las
cantidades reflejadas en dicho Anexo.

BASE 30°.- ASIGNACIONES A MIEMBROS DE LA CORPORACION

De conformidad con lo establecido en los articulos 75 de la Ley Reguladora de las
Bases del Régimen Local, ley 7/85, de 2 de abril y el Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, aprobado por RD
2568/86 de 28 de Noviembre, esta entidad local determina por acuerdo plenario
las retribuciones e indemnizaciones a sus miembros electivos.

1. Relacion de cargos corporativos con dedicacion exclusiva:

Cargo Concepto de referencia Importe anual (€)
Sueldo base grupo A (*) 15.526,70
Alcaldia Complemento destino nivel 28 (*) 11.390,82
Complemento especifico E044 (*) 12.863,66
Total anual 39.781,19
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(*) Importe congelado desde el 2008, y con la reduccion recogida para el personal
del sector publico para el 2016.

Dichos importes se percibirdn en cada ejercicio actualizados en virtud de la
correspondiente Ley de Presupuestos, en los mismos términos que los aplicados
para los funcionarios.

2. Asistencias por la concurrencia efectiva a las sesiones de los organos colegiados
de que forman parte:

Organo colegiado Asignacion Observaciones.
Comision informativa Area de Gobierno 220,00 Por asistencia, con un maximo de 1 al mes
Comision informativa, resto de . - e -
. ’ 55,00 Por asistencia, se percibiran maximo 3 al mes
miembros
Comision Gobierno 85,00 Por asistencia, con un maximo de 2 al mes

Pleno en calidad de portavoz de grupo

. 240,00 Por asistencia
municipal

Pleno, resto miembros Corporacion 140,00 Por asistencia

BASE 31°2.- ASIGNACIONES A MIEMBROS DE TRIBUNALES

Los miembros de los tribunales percibiran las cantidades establecidas en el R.D.
462/2002 de 24 de mayo sobre indemnizaciones por razén del servicio y demas
normativa aplicable segun las caracteristicas propias de cada tribunal.

Respecto de la asistencia a Tribunales, tan solo se abonara una sesion por dia.

En el caso de asistencia a tribunales de procesos selectivos del Ayuntamiento de
Massanassa, en ningln caso se cobraran dietas por el desempeio de aquellas
funciones recogidas en la descripcion de los puestos de trabajo de la Relacion de
Puestos de Trabajo.

CAPITULO Il.- APORTACIONES Y SUBVENCIONES

BASE 322.- SUBVENCIONES A LOS GRUPOS MUNICIPALES

1-.De conformidad con lo previsto en el art. 73.3 de la ley 7/85 de 2 de abril de
Bases de Régimen Local, se establece a favor de los Grupos Municipales las
siguientes dotaciones economicas:

= Un componente fijo de 1.875,00 € anuales por cada grupo municipal.

= Un componente variable de 156,00 € anuales por cada corporativo
integrante del grupo municipal.

2-.La dotacion economica a los grupos municipales se abonara con caracter general
con periodicidad semestral, prorrateandose su importe en los supuestos de
modificacion del nimero de miembros integrantes de cada grupo municipal en
funcion del periodo de tiempo que corresponda.
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En los afos en los que se realicen procesos electorales, la fecha de conclusion de
la asignacion y de inicio del computo para la nueva sera la correspondiente a la
constitucion de la Corporacion que resulte del correspondiente proceso electoral.

3-. La justificacion de estas dotaciones economicas deberan presentarse antes del
15 de diciembre del afo en curso en la Intervencion Municipal, como requisito para
proceder a la liquidacion anual correspondiente.

No obstante, cuando se produzcan procesos electorales, debera prorratearse la
justificacion del gasto realizado atendiendo a la fecha de celebracion de los
mismos como condicién necesaria para el pago de la parte proporcional de la
dotacion economica.

En la justificacion deberan presentarse los documentos acreditativos de los gastos
realizados, asi como una declaracion responsable, expedida por el Portavoz en la
que se ponga de manifiesto que la totalidad de los fondos percibidos han sido
aplicados en los supuestos y a los casos previstos en la Ley.

4-. El importe de la dotacion economica reconocida a favor de los Grupos
Municipales en estas Bases no puede destinarse al pago de remuneraciones de
personal al servicio de la Corporacion o a la adquisicion de bienes que puedan
constituir activo fijo de caracter patrimonial.

5-. Las asignaciones se abonaran por transferencia en cuenta corriente bancaria
abierta a nombre del grupo municipal. Estos datos deberan presentarse en la
Tesoreria Municipal con la cumplimentacion del formulario de mantenimiento de
terceros, en el que en todo caso debera constar el NIF del Grupo Municipal.

BASE 332.- TRAMITACION DE APORTACIONES Y SUBVENCIONES

1- El Ayuntamiento segln lo dispuesto en la Ley 38/ 2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, podra conceder subvenciones a entidades y asociaciones
de particulares, cuyas actividades complementes aspectos de la actividad
municipal o defiendan intereses generales o sectoriales de los vecinos. Con el fin
de garantizar los principios de objetividad, publicidad, concurrencia vy
transparencia de la actuacion municipal, y en virtud de lo dispuesto en la
mencionada norma y en los arts. 170.2 de la LRHL y 59 del R.D. 500/90, las
subvenciones se regiran por las siguientes normas:

Las asociaciones deberan estar inscritas en el Registro Municipal de Asociaciones
vecinales previsto en el art. 236 del ROF. Excepcionalmente, podran otorgarse
subvenciones a asociaciones de ambito superior al municipal, aunque no estén
inscritas en el mencionado Registro. Todas las entidades beneficiarias deberan
tener NIF. En los supuestos concretos en los que no se pueda acreditar la
personalidad mediante el nimero de identificacion fiscal, NIF, por tratarse de
actividades puntuales que no necesitan de una organizacion determinada, uno de
los miembros de la entidad o asociacion se responsabilizara mediante declaracion
jurada de los siguientes puntos:

A) De la existencia de la organizacion, asociacion, entidad o grupo y de la
falta de personalidad juridica

B) De la representacion de la asociacion en sus relaciones con el

Ayuntamiento y de la asuncidon de las responsabilidades derivadas de la
aceptacion de cualquier subvencion, es decir:
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= la solicitud de la subvencion ira acompainada de una memoria de las
actividades a desarrollar durante el afo ,del presupuesto
correspondiente y del formulario de mantenimiento de terceros (
solicitado en la Tesoreria Municipal)

= las solicitudes deben acreditar mediante certificado expedido por la
Intervencion Municipal que estan al corriente de sus obligaciones con
el Ayuntamiento.

= los preceptores de subvenciones econémicas deberan justificar antes
de la finalizacién del afo en el que se concedan la aplicacion de los
fondos recibidos. La justificacion se presentara en modelo oficial y se
adjuntara fotocopia compulsada de los documentos justificativos.

Las subvenciones que tengan caracter voluntario, podran ser revocadas o reducidas
en cualquier momento, y no podran ser exigibles en base a los precedentes de
ejercicios anteriores.

2-La falta de justificacién, asi como el incumplimiento de la finalidad para la cual
fue concedida la subvencion, determina el reintegro de la cantidad percibida, asi
como la imposibilidad de ser beneficiario de subvencién municipal en ejercicios
sucesivos.

3-.Régimen de las diferentes subvenciones:
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3.1.Subvenciones nominativas

Este tipo de subvenciones es necesario que figuren en el presupuesto inicial o,
en su caso, en los expedientes de modificacion de créditos haciendo constar
expresamente el beneficiario y la actividad subvencionada.

Con las entidades o asociaciones que figuren en el presupuesto como
beneficiarias de las subvenciones o ayudas se firmara el correspondiente
convenio. El Convenio fijara los criterios y el procedimiento para la concesion
de subvenciones en el ambito del municipio de Massanassa, con la finalidad de
definir unos objetivos y garantizar el acceso a estas prestaciones en igualdad
de condiciones. El Convenio debera contener los siguientes puntos:

= Actividades objeto de la subvencion

= |mporte de la subvencion

= Obligaciones del beneficiario

= Régimen de pago

= Plazo y forma de justificacion por parte de los beneficiarios del
cumplimiento de la finalidad para la cual se concedié la subvencion

* Modificacion de la Resolucion de la concesion

= Incumplimiento de las obligaciones y reintegro de las cantidades
recibidas de forma indebida

A la firma del Convenio se aportara el formulario de mantenimiento de
terceros en el que se hara constar el niUmero de cuenta corriente bancaria
abierta nombre de la persona juridica o de la persona fisica, segun
corresponda, a efectos del abono de la dotacion econémica correspondiente.
Ademas, si se tratara de una pluralidad de personas fisicas la cuenta debera
ser de titularidad conjunta.

Cada Seccion o Area municipal se responsabilizara de la tramitacion de los
Convenios de todas las actividades que les afecten.
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Los preceptores de subvenciones econdémicas deberan justificar antes de
finalizar el afo en que se conceda la subvencion, la aplicacién de los fondos
recibidos. La justificacion se realizara en modelo oficial y se unira fotocopia
compulsada de los documentos justificativos. En el caso, que a fecha 15 de
noviembre no se hubiera presentado dicha justificacion, se enviara por correo
a los beneficiarios requerimiento para que procedan a realizar dicha
justificacion.

Posteriormente Intervencion fiscalizara la documentacion presentada,
emitiendo el correspondiente Informe de conformidad o, en su caso, de
disconformidad planteando las objeciones oportunas con efectos suspensivos.
En el primer caso, se aprobara la justificacion, y se procedera al pago de la
cantidad restante de la subvencion en los términos previstos en el Convenio,
mientras que en el segundo caso, se suspendera la tramitacion del expediente
hasta que se subsanen los defectos observados, o la Alcaldia resuelva sobre las
discrepancias planteadas.

3.2 Subvenciones no nominativas.

El 6rgano competente para otorgar las subvenciones determinara las normas
que regiran para la concesion de las mismas. Estas normas contendran como
minimo los siguientes puntos:

a) Definicion del objeto de la subvencion

b) Personas o entidades que pueden beneficiarse y requisitos que deben
cumplir para la obtencion de la subvencion o ayuda, asi como la manera
de acreditarlos

c) Criterios determinantes de la prioridad de la concesion.

d) Plazo y forma de justificacion del importe concedido.

e) Causas determinantes del reintegro del importe recibido.

f) Forma de concesion.

g) Aquellas otras cuestiones necesarias para garantizar los intereses
publicos.

Se elaboraran unas bases que regularan la convocatoria en cada ejercicio para
la concesion de subvenciones a entidades sin animo de lucro, para la
realizacion y fomento de programas, actividades y proyectos de ambito local.
Estas bases se haran publicas mediante su insercion en el Boletin Oficial de la
Provincia, y exposicion en el Tablon de Anuncios de la Corporacion Local.

Las solicitudes de subvencidon que se presenten deberan ir acompanadas de
una memoria de las actividades a desarrollar durante el afio, asi como del
presupuesto de las mismas, debiendo ser suscritas por sus representantes
legitimos.

Asi, mismo junto con la solicitud de subvencion se aportara el formulario de
mantenimiento de terceros en el que se hara constar el nimero de cuenta
corriente bancaria abierta a nombre de la persona juridica o de la persona
fisica, segin corresponda, preceptora de la subvencion a los efectos del abono
de la misma. Ademas, si se tratara de una pluralidad de personas fisicas la
cuenta debera ser de titularidad conjunta.

4. En todo caso, el preceptor de cualquier subvencion debera acreditar que no es
deudor de la Hacienda municipal, asi como del resto de obligaciones tributarias y
de la Seguridad Social, tal y como senala la Ley General Presupuestaria.
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En el caso de ayudas sociales menores de 120,20 €, no sera necesario justificar la
situacion tributaria. Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda
vencida. Liquida y exigible, el Ayuntamiento podra acordar la compensacion.

5. Respecto de las ayudas integrantes del concepto del 0.7

5. Respecto de la tramitacion contable de los diferentes tipos de subvenciones
cabe sefalar:

5.1. Subvenciones nominativas.

La firma del Convenio originara la tramitacion del documento contable AD. A
medida que se presenten las peticiones de abono, se formalizaran los
documentos contables O y P. Y con el pago material, el documento contable
R.

5.2. Subvenciones no nominativas.

La aprobacién de las Bases dara lugar a la tramitacion del documento
contable A.. Una vez, cumplidos los requisitos establecidos, el mismo drgano
que aprobé las normas de concesion, y una vez determinados los
destinatarios, se procedera a la concesion definitiva de las ayudas o
subvenciones, produciéndose la fase contable D. La acreditacion documental
de los requisitos por haber realizado la actividad objeto de la subvencion
implicara la expedicion del documento O. Y por Ultimo, se tramitara la orden
de pago, fase P, y el pago material, fase K.

6-.Los convenios de colaboracion asi como aquellas subvenciones que no precisen
convenios de colaboracién para su concesion, seran aprobadas con caracter
general por el Alcalde o por delegacion, por la Comision de Gobierno, previo
dictamen en su caso de la Comision Informativa correspondiente.

CAPITULO Ill: GASTOS DE INVERSIONES Y OTROS GASTOS

BASE 342.- CONTRATACION ADMINISTRATIVA

La contratacion administrativa debe regirse por lo dispuesto en la Ley 30/2007, de
30 de octubre, de Contratos del Sector Publico, y en la forma siguiente:

1. Consideraciones generales

1. Los contratos se ajustaran a los principios de publicidad,
concurrencia, igualdad y no-discriminacion.

2. Los contratos administrativos que celebre el Excmo. Ayuntamiento
de Massanassa se rigen por la legislacion vigente en materia de
contratos de las AAPP y por los pliegos de condiciones juridico-
administrativas particulares de cada contrato.

3. El organo de contratacion es el érgano decisorio municipal que tiene
atribuida la competencia para contratar en cada caso.

Le corresponde aprobar el expediente de contratacion, los pliegos de
clausulas administrativas particulares de contratacion, los pliegos de
prescripciones técnicas y la autorizacion del gasto, otorgar la
adjudicacion del contrato, asi como interpretar el contrato, resolver las
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dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlo por razones de interés
publico, acordar su resolucion y determinar los efectos de ésta.

Los Unicos organos de contratacion del Ayuntamiento son: el Alcalde,
los concejales delegados, la Junta de Gobierno y el Pleno del Excmo.
Ayuntamiento, cada uno en el ambito de sus competencias propias o
delegadas, conforme a la legislacion vigente.

4. El director Facultativo o Director del contrato es la persona o
personas a las que el organo de contratacion designa para desarrollar
las funciones de direccion facultativa de cada contrato.

El director del contrato es el responsable del seguimiento de la
ejecucion, cumplimiento y control del contrato conforme a las clausulas
y condiciones aprobadas y a la legislacion vigente, viniendo obligado a
poner en conocimiento escrito del 6rgano de contratacion, con toda
puntualidad cualquier incidencia, anomalia, o modificacion, que pueda
surgir en la ejecucion del contrato al efecto de que puedan adoptarse,
en cada momento, las medidas que correspondan.

5. La mesa de contratacién es el 6rgano municipal encargado de asistir
al organo de contratacion competente en cada caso, con la composicion
y atribuciones, que se le encomienda en la legislacion . La mesa no
interviene en los contratos menores.

2. Contratos menores

La tramitacion de los contratos menores a que hace referencia el articulo
122.3 de la LCSP, se llevara a cabo integramente por cada drgano gestor
(area, servicio o dependencia municipal promotora de la actuacion e
interesada en la celebracién del contrato o, en su caso, por el concejal de
contratacion ), exigiéndose la aprobacion del gasto y la incorporacion al
expediente de la factura conformada correspondiente, que relUna los
requisitos reglamentaria establecidos y, en el contrato menor de obras,
ademas, el presupuesto o proyecto de las obras.

Tendran la consideracion de contratos menores todos aquellos cuyo plazo de
ejecucién no sea superior a un afno y cuyos precios, IVA incluido, no excedan
de las siguientes cuantias:

a) Contratos de obras: 50.000 € (IVA no incluido)

b) Otros contratos administrativos: 18.000 € (IVA no incluido)
No existe categoria de contrato menor en los trabajos especificos y concretos
no habituales, por lo que, independientemente de su cuantia, siempre se

tramitaran de conformidad con lo dispuesto en el apartado 3 de esta Base.

Los contratos menores de cuantia superior a 6.000€ (IVA no incluido) se
tramitaran conforme al siguiente procedimiento:

1) Propuesta del concejal.
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2) En el caso de obras, presupuesto, memoria valorada o proyecto
técnico, segln proceda conforme al articulo 107 de la LCSP. En los
demas supuestos solo sera necesario acompafnar la propuesta del
Concejal mencionada en el apartado a), valorada y detallada haciendo
referencia a las caracteristicas especificas.

3) Certificacion de existencia de crédito ( Documento RC).

4) Tres ofertas como minimo, de empresas capacitadas para la
realizacién del objeto del contrato. Si no fuera posible obtener dichas
ofertas, debera justificarse mediante informe razonado.

Formado el expediente, con la documentacion minima que se especifica, se
realizaran los tramites oportunos hasta su aprobacion por el drgano
competente.

La resolucion del Organo de Contratacion se extendera a:

1) Aprobacion de la modalidad de contratacion menor para la
celebracién del contrato.

2) Aprobacion del proyecto, memoria valorada o presupuesto de la obra
segln proceda.

3) La adjudicacion del contrato a empresa seleccionada o determinada,
con fijacion del precio.

4) La autorizacion y disposicion del gasto del contrato, por el importe
del precio de adjudicacion del mismo.

Por lo que se refiere al reconocimiento y liquidacion de obligaciones, una vez
realizado el gasto, se llevara a cabo por medio de la factura o certificacion de
obra correspondiente. La diligencia de conformidad en la factura, firmada por
el director del contrato, acreditara que la obra, servicio o suministro o
prestaciones de cualquier naturaleza facturada se han ejecutado
integramente y a plena satisfaccion y que el importe de la factura es
correcto.

Antes del reconocimiento y liquidacion de obligaciones sera necesario que una

fotocopia del contrato o documento administrativo exista en Intervencion.

3) Contratos que exceden los limites de los Contratos Menores

Contratos de obras, que excedan de 50.000 € (IVA no incluid0)

Otros contratos que excedan de 18.000 € ( IVA no incluido)

Tramitacion:
1) Peticién a Intervencion por Providencia del Organo competente de
contratacion de certificacion de la existencia de crédito (Documento
RC).

2) Correspondera a la Unidad de Contratacion la realizacion de las
gestiones administrativas para la contratacion de bienes, servicios y
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otros, debiendo tener presente que, con anterioridad a la resolucion
aprobatoria del expediente de contratacion, solicitara a la Intervencion
la fiscalizacion previa de dicho expediente.

3) Aprobado el expediente de contratacion por 6rgano competente, la
Intervencion incorporara el documento contable “A”, constando en el
mismo, referencia de la resolucion aprobatoria de la autorizacion y el
numero del expediente de contratacion.

4) Una vez adjudicado el contrato, se comunicara a Intervencion, a fin
de cumplimentar el documento contable “D”, en el que constara la
referencia del acuerdo de la disposicion o compromiso de gasto.

5) Si la aprobacion del expediente y adjudicacion del contrato se
hiciera en un solo acto, se comunicara a la Intervencion para
cumplimentar y suscribir el documento “AD”.

6) Para el reconocimiento y liquidacién de las obligaciones sera
necesario que, antes de cumplimentar el documento “0O”, exista en
Intervencion una fotocopia del contrato.

El reconocimiento y liquidacion de las obligaciones se realizara a través
de la correspondiente Certificacion de Obra o factura. La recepcion de
las obras se realizara de acuerdo con lo preceptuado en el articulo 218
de la LCSP

7) En aquellas situaciones en que sea necesario realizar obras, servicios,
adquisiciones o suministros de emergencia a causa de acontecimientos
catastroficos, se estara al régimen de funcionamiento excepcional
establecido en el art. 97 LCSP

4) Obras ejecutadas por Administracion

Para el caso especial de realizacion de obras directamente por la
Administracion Municipal regiran las siguientes normas:

a) La autorizacion se producira con el acuerdo del organo competente,
por el que se aprueba el proyecto directamente con los medios propios.
El importe sera el del presupuesto de ejecucion material mas un 20%
(16% de IVA y 4% de gastos generales). En todo caso para que exista
autorizacion es necesario el acuerdo de ejecucion y en el expediente
debera constar:

=  Proyecto técnico.

= Certificado de existencia de crédito.

= Informe justificativo de la oportunidad y posibilidad de la
ejecucion por la Administracion.

b) La disposicién: El presupuesto por Administracion de la obra debera
presentarse también con desglose del correspondiente a:

=  Mano de obra.
=  Materiales.

Ayuntamiento de Massanassa 30



Transparencia Municipal 2016. {&rea Economica
Area de Alcaldia

Asi, con el acuerdo de ejecucion del proyecto por la Administracion, se
acumulara en una Unica fase el acto de autorizacion y el de disposicion
con respecto a la mano de obra.

Por lo que se refiere a los materiales, cuyo suministro se realizara por
terceros, la disposicion se concreta en el acto de adjudicacion que se
acordara con sujecion a las mismas formalidades descritas para la
contratacion de obras y el importe del presupuesto que figure en el
pliego sera el establecido en el correspondiente proyecto técnico de
obras, a cuyo efecto se emitira informe por el Director de las obras,
sefalandose en caso contrario la diferencia.

c) El reconocimiento y liquidacion de obligaciones:

Se contiene en el acuerdo aprobatorio de la certificacion igualmente
expedida por el Arquitecto-Director de las obras de los materiales
adjudicados efectivamente suministrados durante el mes anterior y de
la mano de obra a incluir en la nébmina del mes correspondiente.

2. Los expedientes de contratacion de personal deberan contener informe
técnico que especifique que el personal a contratar corresponde al nUmero y
categorias proyectadas para el tiempo de que se trata.

5) Otros gastos de inversion

No tendran la consideracion de gasto de inversion y por lo tanto no
inventariable aquellas adquisiciones de bienes, que aln no siendo fungible y
de duracion previsible superior a un afo, su precio unitario sea inferior a
90,15€, tales como pequeno mobiliario, equipo de oficina, herramientas y
bienes de naturaleza similar.

Lo previsto en el parrafo anterior no tendra efecto cuando dichas
adquisiciones se produzcan en el marco o estén incluidos dentro de un gasto
de inversion de naturaleza tal que implique la construccion o habilitaciéon de
inmuebles, instalaciones u otros en los que los antedichos bienes formen parte
de un todo unitario funcionalmente considerado.

La Corporacion destinara al menos 601,01 €, de las incluidas en las distintas
partidas de inversion en vias publicas con destino a la eliminacion de barreras
arquitectonicas.

BASE 35°.- GASTOS PLURIANUALES

Son gasto de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos a ejercicios
posteriores a aquel en que se autoricen y comprometan. Su autorizacion y
disposicion se adecuaran a lo dispuesto en el RD 500/1990, al art. 174 de la Ley de
Haciendas Locales, R.D. Leg.2/2004,de 5 de marzo, y al art. 21 de la Ley 7/85, de
2 de abril.

BASE 36°.- PAGOS A JUSTIFICAR

1. Constituyen “ordenes de pago a justificar”, aquellos pagos, derivados de
adquisiciones o servicios necesarios, cuyo pago no pueda realizarse con cargo a los
anticipos de caja fija y en los que no sea posible disponer de comprobantes con
anterioridad a su realizacion.
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2. De conformidad con lo dispuesto en los art. 69 a 72 del RD 500/90, la Alcaldia
podra autorizar, mediante resolucion motivada, la expedicion de érdenes de pago
a justificar.

3. En el plazo de tres meses, los perceptores habran de aportar a la Intervencion
los documentos justificativos del pago, reintegrando las cantidades no invertidas.

4. Respecto a la forma y contenido de la justificacion, es preciso que se ajusten a
las siguientes instrucciones:

a) Los fondos sélo pueden destinarse a la finalidad para la cual se entregaron.

b) Los comprobantes deben ser documentos originales, correctamente
expedidos.

Las facturas aportadas como justificantes deben estar emitidas a nombre del
Ayuntamiento de Massanassa, con fecha posterior al dia del cobro del
mandamiento a justificar y cumpliendo los requisitos previstos en el art. 3 del
RD 2402/1985, de 18 de diciembre.

No obstante, podran sustituirse por talonarios de vales numerados o, en su
caso, por ticket expedidos por maquinas registradoras, los justificantes de las
siguientes operaciones:

= venta al detalle

= servicios de ambulancia

» transporte de personas

» suministro de bebidas o comidas para consumo inmediato, prestados por
bares, chocolaterias, horchaterias y establecimientos similares.

En cualquier caso, los vales o ticket deberan contener los siguientes datos:
= nUmero, y en su caso, serie

* numero de identificacion fiscal o cddigo de identificaciéon del expedidor
= tipo impositivo aplicado o la expresion IVA incluido

= contraprestacion total

5. De la custodia de fondos de responsabilizara el perceptor.

6. El seguimiento y control de los pagos a justificar se realizara a través del
sistema de informacion contable.

7. La contabilizacion de estas operaciones se llevara a cabo segln lo dispuesto en
el art. 33 de la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local, Orden EHA
4041/2004.

BASE 372.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1. Tienen la consideracion de anticipos de caja fija las provisiones de fondos que

se realicen a habilitados para la atencion inmediata de gastos corrientes de
caracter periddico y repetitivo.
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2. Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos
a favor de los habilitados para atender los gastos que se relacionan a continuacion:

) Dieta, gastos de locomocion y otras indemnizaciones.
) Material de transporte.

) Comunicaciones.

) Transportes.

) Mantenimiento edificios municipales.

) Prensa, revistas y publicaciones.

) Prensa, revistas y publicaciones biblioteca.
i) Productos de limpieza y aseo.

j) Pago a los arbitros de futbol.

3. Los anticipos podran ser modificados, cancelados, aumentado o disminuido su
importe o, en su caso, crear otros nuevos mediante la correspondiente Resolucion
de la Alcaldia.

4. A medida que las necesidades del servicio aconsejen la reposicion de fondos, los
habilitados rendiran cuenta ante el Tesorero, que las conformara y trasladara a
Intervencion para su fiscalizacion. Dichas cuentas seran aprobadas por el Alcalde-
Presidente.

5. El régimen de reposicion de fondos se producira en el momento de surgir la
necesidad de reponer el anticipo, estando los habilitados obligados a rendir
cuentas por los gastos atendidos con los mismos cada vez que solicitan un nuevo
anticipo. Nunca se podra disponer de nuevos fondos, si no se ha realizado
previamente la entrega de los justificantes del anterior.

6. Dichos anticipos no podran aplicarse en ningln caso a partidas presupuestarias
que no estén intimamente relacionadas con los conceptos anteriormente descritos.

7. El seguimiento y control de los pagos a justificar se realizara a través del
sistema de informacion contable.

8. La contabilizacion de estas operaciones se llevara a cabo seglin lo dispuesto en
el art. 36 de la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local, Orden EHA
4041/2004.

BASE 382.- FIANZAS Y DEPOSITOS RECIBIDOS

Las fianzas y depositos recibidos que, a favor del Ayuntamiento, deban constituir

los contratistas u otras personas, tendran el caracter de operaciones no
presupuestarias.
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TiTULO IV: GESTION DE INGRESOS Y PAGOS
BASE 392.- TESORERIA

1. Integran la tesoreria municipal todos los recursos financieros del Ayuntamiento,
tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

2. La Tesoreria Municipal se regira por el Principio de unidad de caja.

3. Las consignaciones que el Ayuntamiento en cumplimiento y aplicaciéon de las
disposiciones legales vigentes deba realizar se formalizaran en la contabilidad
municipal como tales y se integraran en la Tesoreria del Ayuntamiento en
aplicacion del principio de unidad de caja. Dicha integracion sera plenamente
compatible con su seguimiento individualizado al objeto de atender las
obligaciones que de ellas pudieran derivarse en cualquier momento.

BASE 40%.- PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS DE LA TESORERIA

1. Correspondera al Tesorero, elaborar un Plan de disposicion de Fondos de la
Tesoreria, que sera aprobado por el Concejal de Hacienda por delegacion de la
Alcaldia, dando cuenta a la Comisidon de Gobierno.

2. La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencion
de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el
cumplimiento de las obligaciones que sean exigibles.

3. Especial atencion se debera prestar a la eventual existencia de consignaciones
en la Tesoreria local a nombre de terceros. En dicho caso al margen de las
previsiones de disponibilidad que se deban efectuar para atender las obligaciones
derivadas de las operaciones presupuestarias y extrapresupuestarias habituales, se
provisionaran existencias liquidas al objeto de atender las eventualidades
derivadas de las mencionadas consignaciones. Por ello, en todo momento, las
disponibilidades liquidas deberan ser como minimo el importe de las
consignaciones existentes.

A los efectos anteriores se entenderan disponibilidades liquidas las siguientes:
Dinero en efectivo, depositos en cuentas corrientes o financieras en entidades de
crédito disponibles mediante cheques u ordenes de transferencia, depdsitos a
plazo inmediatamente disponibles a la orden de la entidad independientemente de
la eventual penalizacion, saldo disponible de operaciones de tesoreria que el
Ayuntamiento tenga concertadas y cualesquiera otros cuyo plazo de disposicion no
sea superior a un dia habil bancario.

El pago de dichas consignaciones a sus titulares se integrara en el procedimiento
habitual de pagos del Ayuntamiento.”

BASE 41°2.- PAGOS DE LA TESORERIA

1. Los pagos contra la tesoreria municipal se efectuaran bajo los principios de
eficacia, economia y seguridad, por ello sera utilizado preferentemente el
procedimiento de transferencia bancaria. La utilizacién de otro sistema podra
venir motivado por imposicion de otra administracion publica que a su vez tenga
establecido un procedimiento de ingreso que lmpllque la imposibilidad de utilizar
la transferencia. Podra constituir una excepcion al procedimiento general la
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peticion razonada y justificada de un tercero y asi estimada por el Tesorero
siempre que no suponga un menoscabo a los intereses municipales.

2. Los pagos se instrumentaran mayoritariamente mediante relaciones periodicas
de obligaciones reconocidas de las cuales el ordenador de pagos, a propuesta de la
Tesoreria, dispondra la ordenacion del pago.

3. La realizacion material del pago tendera a ser lo mas regular posible en el
tiempo al objeto de maximizar la certidumbre de los preceptores tanto del plazo
de cobro como del momento del mismo.

4.Segln el art. 216 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector publico ,
el Ayuntamiento tiene la obligacion de abonar el precio dentro de los treinta dias
siguientes a la fecha de aprobacion de las certificaciones de obra o de los
documentos que acrediten la conformidad con lo dispuesto en el contrato de los
bienes entregados o servicios prestados, sin perjuicio de lo establecido en el
articulo 222.4, y si se demorase, deberda abonar al contratista, a partir del
cumplimiento de dicho plazo de treinta dias los intereses de demora y la
indemnizacion por los costes de cobro en los términos previstos en la Ley 3/2004,
de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la
morosidad en las operaciones comerciales.

BASE 42°.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS:

1. Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha
existido una liquidacion a favor del Ayuntamiento, que puede proceder de la
propia Corporacion, de otra Administracion, o de los particulares, observandose las
reglas de los puntos siguientes:

2. En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento de derechos cuando se aprueben las liquidaciones.

En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacion del
derecho tendra lugar tras la aprobacion del padron.

4. En las autoliquidaciones, e ingreso sin contraido previo, cuando se presentan y
se ha ingresado el importe de las mismas.

5.En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad,
condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se recogera el
compromiso de aquella desde el mismo momento de la adopcion del acuerdo
formal, mediante cargo en la cuenta de “compromisos concertados” y abono en la
de “ingresos comprometidos”, que aun habiendo desaparecido estas fases
contables, se considera conveniente su inclusion en el sistema de informacion
contable del Ayuntamiento de Massanassa a los efectos de facilitar la gestion y
seguimiento de los ingresos.

El reconocimiento del derecho se producira cuando la entidad concedente de la
subvencion nos comunique que se ha procedido al reconocimiento de la obligacion
o de la ordenacion de pago, o cuando no habiéndose comunicado este hecho se
cumplieran las condiciones establecidas para que la subvencion sea exigible.

6. Respecto a la participaciéon en los tributos del Estado, mensualmente, en el

momento de recepcion de fondos, se contabilizara el reconocimiento y cobro de la
entrega.
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7. En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato se
contabilizara el compromiso. A medida que tengan lugar las sucesivas
disposiciones, se contabilizara el reconocimiento de derechos y cobro de las
cantidades correspondientes.

8. En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el
momento del devengo.

Si no se especifica mediante el acuerdo oportuno algo diferente, el derecho
reconocido de ingresos afectados tales como ventas de terrenos,
aprovechamientos de titularidad municipal y otros afectados que financien gasto
iran quedando afectados de acuerdo con lo avanzado en el proceso de ejecucion
del gasto, siguiendo este orden:

Aquellos de lo que haya una obligacion reconocida
Aquellos de los que haya una disposicion o compromiso
Aquellos de los que haya una autorizacion

Aquellos de los que haya una retencion de crédito.

~— — — —

1
2
3
4

En caso de no haberse iniciado la ejecucion del gasto seran la Alcaldia mediante
Resolucion la que determine la correspondiente afectacion.

BASE 43°.- GESTION DE LOS TRIBUTOS (impuestos, tasas y contribuciones
especiales) Y DEMAS INGRESOS DE DERECHO PUBLICO (precios publicos,
alquileres, concesiones, enajenaciones, ingresos derivados de la gestion
urbanistica, etc)

1. La gestion de la totalidad de tributos y precios publicos, asi como del resto de
rentas y exacciones, corresponde al servicio de gestion tributaria segin las normas
de gestion que deberan aprobarse por el Pleno de la Corporacion, a excepcion de
aquellos derechos que por su propia naturaleza sean objeto de gestidon en otras
areas, como enajenacion, alquileres, concesiones y cuotas urbanisticas.

2. La seccion de Gestion tributaria elaborara los padrones de tributos de cobro
periodico a cuyo fin, los Servicios Gestores comunicaran las incidencias conocidas
que pudieran afectar a aquellos.

3. En cuanto a los tributos cuya gestion y recaudacion haya sido delegada en la
Diputacion de Valencia, se observaran estas reglas:

a) Las incidencias conocidas por el Ayuntamiento se comunicaran a la
Diputacion.

b) La aprobacion y exposicion publica de padrones de efectuara por la
Diputacion.

c) La contabilizacion del reconocimiento de derechos tendra lugar cuando la
Diputacion traslade al Ayuntamiento los fondos recaudados con la
especificacion del desglose de los mismos.

BASE 442.- SERVICIO DE RECAUDACION

La Jefatura de los servicios de recaudacion corresponde a la Tesoreria, que debera
establecer el procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en
materia recaudatoria, asi como el recuento de valores, con especial referencia a
las anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pagos.
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BASE 45%.- CONTABILIZACION DE LOS COBROS

1. Los ingresos se instrumentaran mediante documentos cobratorios normalizados
para ser ingresados en cuentas restringidas de recaudacion a través del
procedimiento del Cuaderno 60 de la A.E.B. De no realizarse asi por el
contribuyente se entendera no realizado el ingreso en tiempo y forma, salvo que
en plazo se subsane mediante el correspondiente ingreso en cuenta restringida.

Unicamente cuando no esté establecido este procedimiento para alglin concepto
de ingreso y se facilite un documento cobratorio no normalizado a C60, dicho
ingreso podra efectuarse en las cuentas que al efecto tenga habilitadas el
Ayuntamiento.

2. Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria se contabilizaran como “ingresos pendientes de aplicaciéon”, sin
perjuicio de lo cual, los fondos estaran integrados en la caja Unica.

3. En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacion, se formalizara
mediante mandamiento de ingreso aplicado al concepto presupuestario procedente
y expedido en el momento en que Intervencion conozca que se han ingresado los
fondos.

4. Cuando los servicios Gestores tengan informacion sobre concesion de
subvenciones, habran de comunicarlas a Intervencion y Tesoreria, a fin que pueda
efectuarse el puntual seguimiento.

5. Tesoreria controlara que no exista ningin abono en cuentas bancarias
pendientes de formalizacién contable.

BASE 462.- OPERACIONES DE CREDITO Y DE TESORERIA

1. Para la contratacién de operaciones de crédito con Bancos y Cajas de Ahorro, se
tendra en cuenta el art. 4 de la LCSP, que excluye del ambito de esta ley la
contratacion de las operaciones de crédito, asi como las de tesoreria.

2. Tanto las operaciones de crédito como las de tesoreria se rigen por lo dispuesto
en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobada por R.D.Leg 2/2004, de 5
de marzo.

En la tramitacion del expediente se seguiran los siguientes tramites:
A) Resolucion de la Alcaldia-Presidencia de iniciacion del expediente, que
fijara las condiciones especificas de la operacion de crédito a concertar
dentro de los limites previstos en los apartados 3 y 4 de la presente base,
segun se trate de operaciones a largo o corto plazo, respectivamente.
B) Informe de la Intervencion Municipal.
C) Solicitud de ofertas por escrito a la mayor cantidad de entidades

financieras, sin que en ningln caso el nimero de ofertas solicitadas sea
inferior a cinco. Esta solicitud se podra realizar por telefax.
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D) Concesion de un plazo maximo de quince dias para la presentacion de
ofertas, entendiendo que si en dicho plazo o, en su caso, en el establecido en
la Resolucion de iniciacion de expediente, alguna entidad financiera no
hubiera presentado oferta, que dicha entidad no desea participar en la
adjudicacion.

E) La Tesoreria y la Intervencion Municipales informaran al &rgano
competente sobre las ofertas recibidas, con el fin de que este ultimo
proponga o adjudique, segun el caso, la que estime mas ventajosa. En el
momento de la adjudicacion se tendra en consideracion, ademas de la oferta
econdmica, los servicios que la entidad financiera preste o haya prestado al
Ayuntamiento, asi como los medios informaticos y telematicos que dichas
entidades pongan a disposicion del Ayuntamiento para facilitar el seguimiento
de la operacion de crédito.

F) Adjudicacion por el érgano competente.

TiTULO V: LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
BASE 472.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS

1. A fin de ejercicio se verificara que todos los acuerdos municipales que implica
reconocimiento de la obligacion han tenido su reflejo contable en fase O.

En particular las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al
final del ejercicio, se contabilizara en fase O, aln cuando la efectiva percepcion
de fondos esté condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

2. Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas
dentro del ejercicio, sin perjuicio de lo cual, se verificara el estado de
determinados gastos por consumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo
reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer en 31
de diciembre de facturas, debiendo imputar el importe de estas obligaciones no
vencidas a la cuenta del PGCPAL 411” Acreedores por gastos devengados”.

3. Cuando sean gastos corrientes y obre informe del servicio gestor justificando
que ha tenido lugar la adquisicion o servicio, las facturas recibidas que a 31-12 no
se hayan aplicado al presupuesto porque no se ha producido la aprobacion de las
mismas, se imputaran a la cuenta del PGCPAL 413 “ Acreedores por operaciones
pendientes de aplicar al presupuesto”.

3. Los créditos para gastos que el Ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones
que las derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacién de remanentes.
BASE 482.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS

1. Todos los cobros habidos hasta el 31 de diciembre que en febrero del ejercicio
siguiente no hayan podido aplicarse al presupuesto, se contabilizaran en Ingresos

Pendientes de Aplicacion.

2. Se verificara la contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los
conceptos de ingreso.
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BASE 49°.- CIERRE DEL PRESUPUESTO.

1. El cierre y liquidacion de los Presupuestos de gastos del Ayuntamiento, se
efectuara al 31 de diciembre. Mientras que el de Ingresos, a los efectos de su
aplicacion presupuestaria se cerrara en febrero del ejercicio siguiente.

2. Los estados demostrativos de la liquidacién asi como la propuesta de
incorporacion de remanentes, debera realizarse antes del dia primero de marzo
del ano siguiente.

3. La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento sera aprobada por el Alcalde,
dando cuenta al Pleno en la primera sesion que celebre.

BASE 50%.- REMANENTE DE TESORERIA

1. El remanente de tesoreria esta integrado por la suma de fondos liquidos y
derechos pendientes de cobro, deduciendo las obligaciones pendientes de pago y
los derechos que se consideran de dificil recaudacion.

2. A los efectos de la disponibilidad del Remanente de Tesoreria para la
financiacion de modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente, habra que
deducir los saldos de dudoso cobro, que seran calculados de acuerdo a los
siguientes porcentajes sobre los derechos pendientes de cobro a 31 de diciembre
de cada ano, de acuerdo con la siguiente tabla:

Ejercicio reconocimiento derecho Porcentaje reducciéon
Que se liquida 0%
Anterior 25%
2° anterior 50%
3° anterior 75%
4° anterior y precedentes 100%

3.- El remanente de tesoreria constituira, en su caso, fuente de financiacion de
modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente.

TITULO VI: CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 512.-CONTROL INTERNO:

1. En el Ayuntamiento se ejerceran las funciones de control interno en su triple
acepciéon de funcion interventora, funcion de control financiero y funcion de

control de eficacia.

El ejercicio de la funcion interventora fiscalizadora se llevara a cabo directamente
por la Intervencion.

El ejercicio de las funciones de control financiero, control de eficacia, se

desarrollara bajo la direccion del Interventor Municipal, por los funcionarios que se
sefalen, pudiéndose auxiliarse cuando sea preciso con auditores externos.
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2. No estara sujeta a fiscalizacion previa las fases de Autorizacion y Disposicion de
gastos que corresponda a suministros menores o gastos de caracter periodico y
demas de tracto sucesivo una vez intervenido el gasto correspondiente al acto o
contrato inicial.

3. En los gastos corrientes, se ejercera la fiscalizacion limitada en los términos
recogidos en el art. 200 de la ley 39/88, Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
limitandose a comprobar los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a
la naturaleza de gasto u obligacién que se propone contraer.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.

c) Aquellos otros extremos que, por su trascendencia en el proceso de gestion
se determinen por el Pleno, a propuesta del Sr. Alcalde-Presidente.

4. Se podra ejercer la fiscalizacion por técnicas de muestreo en los siguientes
casos:

a) Remuneraciones de personal.
b) Liquidacion de tasas y precios publicos.
c) Tributos periddicos incorporados en padrones.

Cuando la fiscalizacion se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se hara
constar expresamente en el informe.
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